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第一条为加强学校对泄密事件的查处工作，及时准确掌握泄露国家秘密情况，依法查处泄密事件，根据《中华人民共和国保守国家秘密法》及其
实施办法和国家保密局《关于建立健全和严格执行泄密报告制度的通知》精神，结合学校实际，制定本办法。

第二条本办法所称泄密事件是指使国家秘密被不应知悉者知悉，或者超出限定的接触范围，而不能证明未被不应知悉者知悉的事件。
第三条泄密事件查处工作应当坚持实事求是和依法办事的原则。
第四条学校保密委员会负责指导查处泄密事件，审议泄密事件查处工作报告，审批泄密事件处理决定。
第五条各单位保密责任人负责报告本单位发生的泄密事件，并协助做好查处工作。
第六条泄密事件查处工作是指对“泄露国家秘密”事件的调查处理，包括：
（一）查明所泄露的国家秘密事项的内容与密级、危害程度、主要情节和有关责任者；
（二）采取必要的补救措施；
（三）根据国家的有关法律、法规或规定对泄密责任者提出处理意见，并做出处理；
（四）针对泄密事件暴露出的问题，提出改进和加强保密工作的意见。
第七条在泄密查处工作中，对是否属于国家秘密和属于何种密级不明确或有争议的事项由校保密委员会请示上级保密机关进行裁决。
第八条发生泄密事件的单位必须立即向校保密委员会报告，并协助查处。泄密事件报告要求如下：
（一）发生失泄密事件上报时间要求为：绝密级内容的应立即上报；机密级内容的应在8小时内上报；秘密级内容的应在24小时内上报，不得隐

瞒或自行处理后再报。
（二）外地出差过程中发生泄密事件的，可先口头向校主管领导和保密办公室报告简要情况，同时向当地保密工作部门报告，配合追查泄密事

件。
第九条报告泄密事件，应当包括以下内容：
（一）被泄露的国家秘密事项的内容、密级、数量及其载体形式；
（二）泄密事件发生或发现的时间、地点及经过；
（三）泄密责任人的基本情况；
（四）泄密事件造成或可能造成的危害后果；
（五）已进行或拟进行查处的工作情况和补救措施。
第十条接到发生泄密事件的报告后，校保密办公室要根据保密委员会决定及时组织填写《哈尔滨工程大学泄露国家秘密事件报告表》（附件1）上

报国防科工委和地方保密局。属于重大泄密事件的，应当附书面报告。
第十一条泄密事件发生的单位，责任者应主动配合泄密事件查处。
第十二条属于国家秘密载体的文件、资料或其它物品下落不明的，自发现之日起，绝密级10日内，机密、秘密级60日内查无结果的，按照泄密事

件处理。
第十三条泄密事件查处工作的终结期限为三个月。自报告之日起三个月未能终结的，应当向上级机关说明原因并予以检查、督促。
第十四条失泄密事件查清后，保密办公室组织发生失泄密的单位撰写事件调查报告上报校保密委员会，调查报告应包括如下内容：
（一）泄密事件的发生、发现过程；
（二）泄密事件已经或可能造成的危害；
（三）造成泄密事件的主要原因；
（四）采取的补救措施和事件各级领导责任与直接责任人员的查证情况；
（五）对此次泄密事件的处理意见。
第十五条终结泄密事件查处工作应当具备下列条件：
（一）泄密事件已经调查清楚；
（二）已经采取必要的补救措施；
（三）对泄密责任者已经做出处理；
（四）发生泄密事件的机关或单位已经采取了加强保密工作的措施；
（五）查处结果已向上级保密管理部门报告。
第十六条对泄密事件故意隐瞒不报、延误报告时间或查处不力的，将追究有关单位主管领导及当事人的责任。
第十七条本办法由校保密办公室负责解释。
第十八条本办法自颁布之日起执行，此前颁布同类规定同时废止。


